Stejné jako  v minulých letech, takže jen pro připomenutí, případně pro nové hospodáře- ale prosím, přečtěte si to, protože každý rok je u některých táborů něco chybně
Vedení  účetní evidence na táborech 2023
Na začátku táborového pokladního deníku- pokud vám nějaké platby za tábory jdou přes účet střediska, bude řádka: 

záloha ze střediskové pokladny a tam bude částka, kterou si vyzvednete od Čendy

Poplatek za tábor (ne registrační poplatek- to je něco jiného), který vyberete v hotovosti od dětí nebo dospělých- zapište na samostatné řádky jednotlivě jako  „poplatek za tábor od……“.
 v žádném případě v tomto deníku nesmí být uváděny na samostatných řádcích jako přijaté  platby od těch, kdo mají zaplaceno přes běžný účet  a peníze dostanete od Čendy!!! 
Pokud budete někomu vracet peníze za tábor –není to výdej, ale dáte to s mínusem do kolonky příjem.
Na konci strany je řádek – „celkem- přenos“ – částky se sčítají od první řádky 1.strany pořád dál až na konec deníku, a to ve všech kolonkách. Součty tam být musí  – je to i kontrola pro vás, jestli tam nemáte chybu- prosím, sečtěte a dopište je všichni propiskou – ne tužkou (když jsme kdysi měli kontrolu z nejvyššího kontrolního úřadu, tak u jednoho tábora právě tohle napadli). 

Zkontrolujte, jestli sedí kontrolní vazby  (tj. příjem - výdej = zůstatek a  součet výdajů v pravé části = celkový výdej).

V peněžním deníku musíte částky uvádět zaokrouhlené na celé koruny-protože tak  taky platíte z pokladny tomu, kdo to třeba i kartou nezaokrouhleně zaplatil.

Pokud budete kupovat materiál na údržbu a stavbu tábora, dejte to do kolonky „materiál k obnově MTZ“, pokud materiál ostatní – na výrobky, čtvrtky, barvy, pohlednice, pomůcky na hry, filmy, odměny … - do kolonky „ostatní výdaje“. 

Doklady musí být konkrétní – vypsané – nestačí např. „potraviny“, ale jednotlivé položky.  Nezapomeňte, že na takto rozepsaném dokladu musí být název a sídlo dodavatele, IČ, DIČ, datum- je jedno, jestli je to rovnou na dokladu předtištěné- např. ze všech marketů to tak je- pak už tam nemusí být razítko, když doklad někdo vypisuje v ruce, obvykle tam dá razítko, na kterém tyto údaje jsou. Podpisy na dokladech být nemusí.
Pokud budete mít dlouhé seznamy z marketů, potřebuji oddělit do pravé části tabulky zvlášť potraviny a ostatní materiál- musím potom při vyúčtování dotace od města  oddělovat jednotlivé platby, protože potraviny nesmíme dávat do vyúčtování dotace.. 
Poslední stranu táborového deníku – doplňte jen první část, tj. kolik jste vybrali na tábor a vyúčtování už nevyplňujte, dejte tam jen razítko oddílu a podpisy – doplním podle peněžních deníků a banky.

Dejte do táborového hospodaření i doklady z doby před a po táboře- např. za fotky apod.- tedy za výdaje související  s táborem.
Ozvěte se mi, až to budete mít vše připravené a domluvíme se na předání podkladů  (tel. do práce 376 587 225, mobil 774 963 880, e-mail monika.balasova@seznam.cz).
